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本学院は、特定個人情報等の適正な取扱いの確保について組織として取り組むために、

基本方針を下記のように定めます。 

 

1. 事業者の名称  学校法人 尚絅学院 

 

 

2. 関係法令・ガイドライン等の遵守 

本学院は、「行政手続における特定の個人の識別するための番号の利用等に関する法律

（番号法）」（平成２５年法律第２７号）、「個人情報の保護に関する法律（個人情報保護

法）」（平成１５年法律第５７号。）および「特定個人情報の適切な取扱いに関するガイド

ライン（事業者編）」を遵守し、マイナンバーの取得・利用・保管・削除において適正な

取扱いを行います。 

 

3．取扱い業務の範囲 

職員(扶養親族等含む）にかかるもの 

① 給与所得及び退職所得にかかる源泉徴収票作成業務 

② 雇用保険関係届出・申請業務 

③ 労働者災害保障保険法関係届出・申請業務 

④ 私学共済の短期給付、 

厚生年金国民年金第 3号被保険者関係届出・申請業務 

 職員以外の個人にかかるもの 

① 報酬等の支払調書作成業務 

 

4. 安全管理措置に関する事項 

本学院は、特定個人情報の安全管理措置に関して、取扱規程等の策定をし、また、「特

定個人情報の適切な取扱いに関するガイドライン（事業者編）」により、組織的安全管

理措置、人的安全管理措置、物理的安全管理措置、技術的安全管理措置を講じます。 



5．継続的改善 

 本学院は特定個人情報等の取扱いの継続的な改善に努めます。 

 

6. お問い合せ窓口 

本学院の特定個人情報の取扱いに関するお問い合せは、下記までご連絡ください。 

 

学校法人尚絅学院 経営管理部 教職員課 マイナンバー担当 

〒981-1295 宮城県名取市ゆりが丘 4-10-1 

TEL:022-381-3496  FAX:022-381-3335  E-mail:kyousyokuin@shokei.ac.jp 
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