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学校法人尚絅学院

専任事務職員採用説明会

2026年6月
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本日の流れ

1 尚絅学院ってどんな学校？

2 事務職員ってどんな仕事しているの？

 働く職員にインタビュー

3 働く環境・制度について

４ 尚絅学院が求める人材とは？
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1 尚絅学院ってどんな学校？
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尚絅学院のはじまり

1892年  女性宣教師たちによって創設

最初の校舎エラ・O・パトリックホーム

「キリスト教精神に基づく教育によって、

自己を深め、他者と共に生きる人間を育てる」

建学の精神

１３０年以上の歴史を持つ学校法人です
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尚絅学院の教育の原点

単なる「物知り」ではなく、

働ける人物即ち

「自己の生存する時代の要求に

応ずることのできる者」を養う

初代校長アニー・S ・ブゼル
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学校法人とは？

・私立学校を運営するための法人

・教育を目的とした組織

・それぞれの理念に基づいて運営される
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学校法人と株式会社との違い

学校法人 株式会社

設置目的 教育／人材育成 利益の追求

性     質 非営利 営利



7Copyright © SHOKEI GAKUIN UNIVERSITY. All Right Reserved.

人文社会学群

・公共・現代社会領域

・地域共生領域

・国際文化領域

・メディア文化領域

健康栄養学類 （80名）

健康栄養学群心理・教育学群

食と健康の専門性を学ぶ

心理学類 （定員：60名）

子ども学類 （定員：80名）

学校教育学類 （定員：40名）

人文社会学類 （定員：200名）

尚絅学院の特徴  ①

～大学の学群・学類制～

興味・目標に合わせて学びを自由に選べる

社会を多角的に学ぶ 人の成長と支援を学ぶ



8Copyright © SHOKEI GAKUIN UNIVERSITY. All Right Reserved.

総合進学コース

・基礎からしっかり成長

・進路を柔軟に選択

定員 ： 90名定員 ： 120名

特別進学コース

定員 ： 30名

文理進学コース

尚絅学院の特徴  ②

～高校の3コース制～

自分の進路に合わせて最適な学びを選べる

・勉強も部活も全力で挑戦

・バランス良く力を伸ばす

・難関大学を目指す

・高度な受験対策
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尚絅学院の取組み ①

地域とつながる拠点

生涯学習講座

学生の実践の場

各種イベント

地域とつながる学び

長町サテライトプラザ

学びを社会で実践できる環境
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学生に人気のキッチンカー

尚絅学院の取組み ②

地域との
繋がりを
創出
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ボランティアチームTASKI（たすき）
東日本大震災直後から続く、学生主体の支援活動

震災からの9年の活動をまとめた冊子を作成
「東日本大震災からのあゆみを未来につなげる」

尚絅学院の取組み  ③

神戸訪問学習会

「大学間連携・春の閖上バスツアー
」

仙台防災未来フォーラム発表
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音楽を大切にしてきた尚絅の伝統

尚絅学院の取組み  ④

オール尚絅で取り組む学院行事
尚絅音楽祭
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２ 事務職員ってどんな仕事しているの？
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事務職員の仕事① 事務組織

【経営管理部】 （管理系）

 ・企画課 ・人事課 ・管財課 ・財政課 ・経理課

【大学事務部】 （教学系）

 ・総務課 ・教務課 ・学生生活課 ・進路就職課 ・交流推進課

・入試課（ｱﾄﾞﾐｯｼｮﾝｽﾞｵﾌｨｽ） ・教育研究支援課

【中学校・高等学校事務室】

【幼稚園】

経営戦略室 内部監査室

★

★

★
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事務職員の仕事② 大学事務部

大学事務部 ・・・「教学系」部門

・総務課 大学全体に係る会議運営、IR、中期計画、文書収受など

・教務課 学籍管理、授業運営、履修・成績、証明書など

・学生生活課 学生生活支援、課外活動支援、奨学金、福利厚生など

・入試課(ｱﾄﾞﾐｯｼｮﾝｽﾞｵﾌｨｽ) 入学試験、高校訪問、進学相談、出前授業など

・進路就職課 進路支援、求人開拓・受付、キャリア教育支援など

・交流推進課 公開講座、生涯学習、国際交流など

・教育研究支援課 授業支援、研究支援、大学広報、図書館運営など
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事務職員の仕事②

経営管理部 ・・・「管理系」部門

・企画課 学院全体に係る会議運営、国等への諸届、企画、広報など

・人事課 採用、人事評価、研修、福利厚生、労務管理、給与など

・管財課 施設設備の整備・管理、情報インフラ、歴史資料の管理など

・財政課 学院の財政計画、補助金、募金事務など

・経理課 出納・会計、納付金・奨学金、幼稚園会計事務など
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積極的な配置転換

授業
支援

進路
支援

人事
給与

会計
経理

国際
交流

学生
募集

多様な職種を
経験できる

視野が広がり
成長できる

組織の活性化
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M i s s i o n <私たちの使命＞

for the student
―学生・生徒・園児のために―
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3 働く環境・制度について
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勤務地紹介

尚絅学院大学

～University～

「落ち着いた環境で働けるキャンパス」

（名取市ゆりが丘）

尚絅学院中学校・高等学校

 ～Junior & Senior High School～

「アクセスが良い都市型キャンパス」

（仙台市青葉区八幡）



21Copyright © SHOKEI GAKUIN UNIVERSITY. All Right Reserved.

数字で見る尚絅学院（事務職員のデータ）

● 専任事務職員数 53 名
 （専任教員数は134名） （2026年6月現在）

20代

24.1%

30代

18.5%

40代

11.1%

50代

44.4%

60代

1.9%

年代構成

20代 30代 40代 50代 60代

男性

49.1%

女性

50.9%

男女比

男性 女性
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数字で見る尚絅学院（事務職員のデータ）

● 月平均残業時間 1.5 時間

毎週水曜日は「ノー残業デー」

● 有給休暇平均取得日数 13.4 日

● 有給休暇取得率 70.1 % （2025年度実績）

（2025年度実績）

● 勤続年数 平均 14.9 年

● 新卒採用後3年以内の離職率 

→過去15年間で1名のみ

（2026年6月現在）

（2010～2025年度専任事務職員実績）
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4 尚絅学院が求める人材とは？
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こんな方と一緒に働きたい！

   自ら考え、行動できる人

   チャレンジ精神のある人

 前向きに対応できる人
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選考方法・スケジュール

書類選考
筆記試験・

適正検査
個人面接 役員面接

提出書類

・エントリーシート

・成績証明書

・卒業見込証明書

7/1 締切

★エントリーシートについて

    尚絅学院HP https://ap.shokei.jp/recruit/

    「【2027年度採用】専任事務職員採用説明資料・エントリーシートについて」

からダウンロード

試験内容

・Ｃ-GAB

(言語・計数・英語）

・適正検査

・会場or自宅受験

一次面接

・対面実施

最終面接

・対面実施

（7月上旬） （7月中旬） （7月下旬）

8月上旬に内定者決定 

一次選考 二次選考 三次選考 最終選考

https://ap.shokei.jp/recruit/
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